成都公证处2025年固定资产清查服务采购需求明细

	内容
	具体要求
	验收标准

	盘点资产
	全面盘点资产，盘点时采用移动设备对分别资产进行现场登记，并生成电子盘点表。（清查时要及时生成各部门在用资产的表格，打印并下发，各个部门人员核实并更正数据，完全无误后，签字确认。）
	0误差率

	账实核对
	逐件核对资产标签、使用部门、使用人、存放位置、购入日期等信息，确保账、卡、物100%匹配。将盘点实物数与现有资产系统数据、财务账目、资产台账进行一对一比对，做到以账查物、以物对账，账实相符、账账相符，并完成固定资产台账数据优化导入至行政事业单位资产管理信息系统（久其资产管理系统）中。
	0误差率

	标签粘贴
	按照“一物一卡”原则，在完成全面清查的基础上开展条码管理建设，制作并粘贴条码标签。在贴标签的过程中进行二次盘点，将实物和固定资产台账再次进行核对，并且将账实有出入的固定资产及时在管理系统中进行调整,打印出正确的条码标签并粘贴。
	标签完整率100%

	数据报表
	提供6类核心报表:账实相符表、盘实表、盘盈表、盘亏表、待报废资产表、部门分账表。
	数据字段完整率100%

	清查报告
	在清查工作完成后提供准确、有效的资产清查报告。清查报告需重点说明盘亏原因、闲置待报废资产、处置方法、管理漏洞及改进建议等。
	报告逻辑清晰，无重大遗漏


3.其他服务要求
（1）若因清查数据不准确导致相关后续工作无法正常开展，供应商需免费重新清查、出具清查报告。

（2）清查工作人员必须遵守保密规定，恪守诚信原则，资产清查过程中获取的资料仅限于本次资产清查使用，不得擅自对外披露。
